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[bookmark: _Toc112934654]
运行环境及电脑配置要求：
· 电脑配置要求: 
内存512M以上，硬盘40 G以上；
显示器和显卡必须支持1920×1080、75Hz、24位真彩显示；
100M以上网卡；
· 电脑操作系统：Windows7以上、iOS
· 浏览器要求：推荐使用谷歌浏览器（Google Chrome浏览器）
谷歌浏览器下载官网:http://www.google.cn/chrome/

注：为了保障平台正常运行，请遵循以上环境及配置要求。
1. 平台登录
登录地址：https://i-pjzcps.shec.edu.cn/
教师通过链接地址进入平台主界面，选择动态码或一网通办的登录方式进入，近3年参加过论文鉴定的老师可直接通过手机动态码进行登录，如手机号有变动则需要通过学校管理员添加相关账号信息。
备注：推荐使用谷歌浏览器。
[image: ]
首次登录的老师，进入时需要选择所申报的项目类别：
[image: ]  
再对相关的信息进行补充和确认：  
[image: ]
才能够进入到项目申报页面。
若首次登录时账号密码错误或碰到其他问题请联系校级管理员，及时核对个人信息。
2. [bookmark: _Toc112934655]项目申报
进入项目申报界面后，右上角可以查看系统的公告和消息。
[image: ]
选择合适的申报项目进行申报，每个项目均会有截止时间（评委会截止时间和区级截止时间），请在截止时间前完成申报流程并提交，超时将无法提交。
[image: ]
点击对应的项目名称可以查看“项目情况”，了解本次项目的基本信息和项目附件，项目文件支持在线阅览，较大的附件支持下载解压。
[image: ]
点击“开始申报”，进入“承诺书”界面，勾选红框处，点击按钮进入正式申报主界面。
注1：此处系统会有15秒的停留，才可以点击“进入”，申报教师需认真阅览承诺书。
[image: ]
3. [bookmark: _Toc112934656]填写申报材料
[bookmark: _Toc112934657]3.1完善【基本信息】
[bookmark: _Hlk112930016]点击“基本信息”板块右侧“编辑”按钮，完善个人基本信息。确认信息无误后，务必点击“保存”。
部分不可修改的信息如有误可在个人中心修改(点击系统右上角的头像即可进入个人中心)
[bookmark: _GoBack]红色提示性文字待学校填写或上传的信息需在申报人提交之后，由校级管理员审核并进行填写、上传。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc112934658]3.2完善【教科研成果信息】
“同步教科研成果”填写教科研成果信息至少选择一条，点击“同步教科研成果”进行教科研成果同步，可点击【新增】跳转至“教科研成果信息”新增页面；填写其中需要填写的成果信息。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc112934659]3.3完善【任教学科经历】
填写本人任教学科（岗位）经历，（1）从本学期填起，按学期填写。（2）需填满近5年中级以来的经历，具有博士学位的填满2年。（3）任教学科（岗位）经历需累计填满5年，具有博士学位的累计填满2年。申报德育一学科需填满10年。
点击【新增】跳转至“任教学科经历”新增页面；填写其中需要填写的信息。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc112934660]3.4完善【任课课程表】
点击“任课课程表”板块右侧“编辑”按钮，完善任课课程表信息，确认信息无误后，点击“保存”。
[image: ]
[bookmark: _Toc112934661]3.5完善【本人总结】
点击“本人总结”板块右侧“编辑”按钮，完善本人总结信息，确认信息无误后，点击“保存”。
[image: ]

[bookmark: _Toc112934662]3.6完善【教研活动情况】
填写公开课区级及以上、公开教研活动区级及以上，限10项。点击【新增】跳转至“教研活动情况”新增页面；填写其中需要填写的信息。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc112934663][bookmark: _Hlk112930398]3.7完善【奖励情况】
填写获荣誉称号、获教育教学、教育研究奖励等，限10项。点击【新增】跳转至“奖励情况”新增页面；填写其中需要填写的信息。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc112934664]3.8完善【工作简历】
点击【新增】跳转至“工作简历”新增页面；填写其中需要填写的信息。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc112934665]3.9完善【学习简历】
填写本人学习简历（从高中填起），点击【新增】跳转至“学习简历”新增页面；填写其中需要填写的信息。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc112934666]3.10完善【特殊情况申报】
点击“特殊情况申报”板块右侧“编辑”按钮，特殊情况申报选择其中的选项，确认选择信息无误后，点击“保存”。
例：如选择了转岗教师学校鉴定的选项右侧菜单将会多出一项（多出来的内容由特殊情况申报选择的内容决定），点击该板块右侧“编辑”按钮，完善该项信息，确认信息无误后，点击“保存”。

[image: ]
[image: ]
4. [bookmark: _Toc112934667]提交申请
完善所有申报材料后点击“提交申请”按钮。
[image: ]
[image: ]
备注：一旦提交后无法再修改。
5. [bookmark: _Toc112934668]申报材料打印
提交申报以后，可以再点击申报的项目，进入申报查看页面。
[image: ]

点击查看“打印”按钮，会下拉显示可打印的材料。
[image: ]
点击材料名称进入打印查看页面。
[image: ]

点击右上角打印进入打印预览，若打印有偏差需要进行打印设置，确认无缩放或缩放100%。（注意不同浏览器或打印机的打印设置位置不同，请仔细查找，若还是找不到，请联系本校网络中心管理老师帮忙处理）
[image: ]
6. 退回修改
区级和评委会退回修改时会设置退回修改的截止时间，请在截止时间前提交。
[image: ]
[image: ]
进入对应的项目后可以查看审核人给出的修改意见；点击“编辑”按要求修改后选择“保存”。没有标明“修改意见”的模块即无需修改，所以系统上不能更改。成果信息如需修改，则列表上会显示【退回】标记，若无标记则代表无需修改。
保存按键同首次填写一样，在每个相关模块的下面，未进行保存更新将无法进行提交步骤。
[image: ]
按照管理员意见修改所有材料后，再次选择“提交”即可。
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